Doklady potrebné k vyúčtovaniu pracovnej cesty:
1.) Návrh na pracovnú cestu – schválenú predsedom úseku

2.) Cestovný príkaz (musí obsahovať):

· Miesto pobytu

· Termín od do
· [image: image1.png]SLOVENSKA

LYZIARSKA ASOCIACIA



Spôsob dopravy

· Účel (VT, účasť na pretekoch, účasť na zasadnutí, na rokovaní....)

· Počet pretekárov + RT, ktorým sa preplácajú náklady

· Výška vreckového

· Musí byť podpísaný predsedom úseku

3.) Zvlášť povolenie (súhlas predsedu úseku na uskutočnenie pracovnej cesty, použitie vozidla a materiálu SLA). Toto potvrdenie je nutné vtedy, ak člen výpravy nie je zmluvne zabezpečený so SLA (nemá pracovnú zmluvu).

4.) Súhrn vyúčtovaných položiek (tlačivo „Vyúčtovanie preddavku (SVK, zahraničie, nákup materiálu)“)

5.) Výkazy „vyplatené stravné“ a „vyplatené vreckové“
6.) Prezenčná listina – na prezenčnej listine sa uvádzajú mená tých osôb, ktoré sú schválené v cestovnom príkaze a zároveň sa im hradia náklady

7.) Evidencia prevádzky motorového vozidla – s udaním kilometrov

8.) Kópia Technického preukazu – minimálne pri prvom vyúčtovaní v kalendárnom roku
9.) Pri nákupe materiálu používame tlačivo „vyúčtovanie  preddavku v Eur (Slovensko)
10.) Pri vyúčtovaní inej meny ako Euro, doklad o kurze s dátumom platnosti kurzu. Napr. potvrdenie zo zmenárne, pri platbe kartou vytlačený kurzovný lístok NBS.

11.) Správa z pracovnej cesty
